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PERSIAPAN

PRASYARAT

Untuk dapat menggunakan fasilitas Pembelajaran Elektronik Mikroskil, pengguna

harus memenuhi persyaratan berikut:

1. Memiliki akun MISO yang telah diaktifkan

2. Memiliki e -mail yang valid dan dapat digunakan

Akun MISO dapat diaktifkan dengan cara: menghubungi Pusat Sistem Informasi (PSI)

di Gedung A lantai 2 Mikroskil.
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HALAMAN DEPAN

Untuk menggunakan fasilitas Pembelajaran Elektronik Mikroskil, pengguna dapat

mengakses browser dengan alamat URL http://elearning

tampilan seperti berikut:

STMIK - STIE
9 MIKROSKIL

.mikroskil.ac.id

dengan

UPT. Pembelajaran Elektronik dan Pelatihan

You are not logged in. (Log in)

Kami mengucapkan selamat bergabung dalam website E-Learning STMIK-STIE Mikroskil . Di sini terdapat berbagai macam fitur yang dapat digunakan untuk menggantikan perkuliahan

berbasis

| menjadi

New courses

Matemtika Komputer (SC-
A,B,C [Pagi])

/\’
X

Lo
e g o™
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Praktek Akuntansi (AK-A
[Pagi])

Course categories

paradigma pembelajaran Student Centered.

Sistem Berbasis Pengetahuan
(SC-A,B [Sore])

Sistem Operasi (SC-A [Sore])

Anumansli'
Perpajakan
S s
Akuntansi Perpajakan (AP-A

[Pagi], AP-A [Sore])

Grafika Komputer (SC-B
[Pagi], SC-B [Sore])

¥ Semester Reguler (T_A. 2017-2018 - Ganjil)

P Teknik Informatika (1)

b Sistem Informasi (s)

P Manajemen Informatika

P Akuntansi(8)

P Manajemen (1)

ik (e-learning). Adapun tema sentral yang diusung pada e-learning yang diterapkan oleh STMIK-STIE Mikroskil Medan adalah

Organization
Architecture

S

Organi§asi dan Arsitektur
Komputer (SC-A [Pagi], SC-
AlSore])

Konsep Sistem Informasi
(SC-A,B [Pagi], MW-A [Pagi],
SC-A,B [Sore])

» Expand all

STMIK - STIE
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PRODI. TEKNIK INFORMATIKA (S1)
PRODI. SISTEM INFORMASI (S1)

PRODI. MANAJEMEN (S1)

PRODI. AKUNTANSI (S1)

PRODI. MANAJEMEN INFORMATIKA (D3)

INFO CONTACT US
Elearning Kampus A » JI. Thamrin No. 124 Medan -
Portal Akademik 20292

Phone - (061) 4573767

Wepbmall E-mail : elearning[etJmikroskil.ac.id

Copyright © 2017 STMIK-STIE Mikroskil
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LOGIN

Sebelum melakukan berbagai aktivitas di Pembelajaran Elektronik, pengguna harus
melakukan login terlebih dahulu. Proses login dilakukan dengan menggunakan akun
MISO yang telah diaktivasi.

CARA LOGIN

1. Masuk ke hal aman | ogagin omglaalgu it eirkanarie@ad d
halaman web. (Lihat  tanda warna merah di gambar bawah)

You are not logged in. (Log in)
9 STMIK - STIE
MIKROSKIL

UPT. Pembelajaran Elektronik dan Pelatihan
Kami mengucapkan selamat bergabung dalam website E-Learning STMIK-STIE Mikroskil . Di sini terdapat berbagai macam fitur yang dapat di untuk
menjadi i berbasis belaj; ik (e-learning). Adapun tema sentral yang diusung pada e-leamning yang diterapkan oleh STMIK-STIE Mikroskil Medan adalah
paradigma pembelajaran Student Centered.

New courses

Organization
Architecture

oper;tingv

system

Matematika Komputer (SC- Sistem Operasi (SC-A [Sore]) Sistem Berbasis Pengetahuan Organisasi dan Arsitektur
A,B,C [Pagi]) (SC-AB [Sore%) Komputer (SC-A [Pagi], SC-
AlSore)
ReadMore » ReadMore »
— p—

2. Akan muncul halaman login yang akan meminta Username dan Password
pengguna sesuai dengan akun MISO yang telah diaktivasi. (Lihat gambar di
bawah)

You are not logged in

STMIK - STIE
~ MIKROSKIL

Elearning Mikroskil

I I Forgotten your usemams
Usemame 9 yJ

or p 17
Cookies must be enabled

in your browser @

) Remember username
Some courses may allow

LOG N guest access

LOG IN AS A GUEST

3. Jika proses login berhasil, maka [na ma_ pengguna]  akan terlihat di kanan
atas halaman web. (Lihat gambar di bawah)
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& Ipan Adpuira Pardosi- &~

STMIK - STIE
9 MIKROSKIL

Irpan Adiputra Pardosi -

ONLINE USERS
COURSE OVERVIEW
(last 5 minutes: 2)
Timeline o @ !rpan Adiputra Pardosi -
IN PROGRESS FUTURE PAST
LATEST BADGES
o~ Grafika Komputer (SC-B [Pagi], SC-B Organisasi dan Arsitektur Komputer (SC-
‘.’ [Sore]) C [Pagi], SC-C[Sore]) You have no badges to display

Tambahan : Proses Logout dapat dilakukan dengan mengklik tanda panah
di samping foto pengguna ddogoubbhamanelyjluiglhatbelbiemnlap
menu berupa fasilitas pengelola an akun dari pengguna. (Lihat gambar di bawah)

A lrpan Adiputra Pardosi - i~

@ Dashboard
STMIK - STIE
& Profile
2D MIKROSKIL
&8 Grades
@ Messages

FP

@ Log oul
Irpan Adiputra Pardosi -

ONLINE USERS
COURSE OVERVIEW
(last 5 minutes: 2)
Timeline Cotirata @ Irpan Adiputra Pardosi -
IN PROGRESS FUTURE PAST
LATEST BADGES
- Grafika Komputer (SC-B [Pagi], SC-B Organisasi dan Arsitektur Komputer (SC-

g @ [Sore]) C [Pagi], SC-C[Sore]) You have no badges to display
\.,
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MENGELOLANFORMASI PRIBADI

MENGUBAH PROFIL

Salah satu aktivitas yang dapat dilakukan oleh pengguna adalah mengubah profile
pribadi pengguna, yang dapat berupa:

1 First Name (Nama)

1 Description (Desk ripsi): pesan / kata -kata yang tampil di halaman profile
pengguna

1 User Picture (Foto pengguna) dan sejumlah atribut lainnya.

Cara Mengubah Profile

1. Proses untuk mengubah profile dapat dilakukan dengan mengklik tanda panah
disamping foto pengguna dan akan t er | i haProfile ioratau ldhgsung mengklik
pada area foto profil. ~ (Lihat tanda pada gambar di bawah)

— & pan Adipura Pardosi- & -

& Dashboard

& Profils

o5 Grades

Irpan Adiputra Pardosi - cusToR
F Preferences
@ Log out

ONLINE USERS

COURSE GVERVIEW
(last § minutes: 2)

Timeline  Courses @ Ipan Adiputra Pardosi -

IN PROGRESS FUTURE PAST
LATEST BADGES
Grafika Komputer (SC-B [Pagi], SC-B Organisasi dan Arsitektur Komputer (SC-

";’ soreh G [Pagil, SC-ClSorel) You have no badges to display
2. Lal u akan munc WiewPrafile a mampmpefmgguna. Untuk mengedit pr

| i nHdit piiofile o di b agi ahalamae web @ihat gambar di bawa h).

A lipan Adiputra Pardosi - $ -

STMIK - STIE

~” MIKROSKIL

o Irpan Adiputra Pardosi - -

Dashboard / Profile RESET PAGE TO DEFAULT CUSTOMISE THIS PAGE

Reports

User details
Edit profile Browser sessions

Grades overview
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3. Lalu akan muncul halaman yang berisi form profile pengguna. Ada 5 kelompok
profile yang terdapat di halaman ini, yaitu:
1 General : berisiinformasi umum dari pengguna, seperti First Name,
Surname, Email Address, Description, dan lain sebagainya.

il

4, Set e

User Picture

foto pengguna.

. berisi fasilitas untuk memasukkan / mengubah / menghapus
User picture merupakan salah satu identitas diri akan

muncul di halaman profile maupun pada saat pengguna melakukan posting

pada forum.

Additional Names :berisi informasi lengk  ap khusus untuk nama dari
pengguna mulai dari First name, Surname, Middle name dan Alternate name
Interests  : berisi list ketertarikan / hobi pengguna terhadap berbagai hal.

Bagian ini dapat dikosongkan.

Optional : berisi informasi kontak pengguna, seperti W eb page, Skype ID,
Yahoo ID, Mobile Phone, dan lain sebagainya. Bagian ini juga dapat

dikosongkan.
| ah sel

esai me | a k u k @Wpdategmdfilet , 0 uktukimengdktitkarb o |

perubahan. (Lihat gambar di bawah).

Tambahan:

Setiap kolom informasi yang diberitanda * berarti wajib diisi.

(Lihat rangkaian gambar di bawa h sebagai gambaran dari penjelasan di atas)
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ENROLMENT KEY

MEMBUATENROLLMENT KEY

Enrol ment key dapat casswortdi &k aant keeibda gyaangi di perl ukan o
mahasiswa unt uk masuk pertama kali ke dalam course. Tujuan dibentuknya sebuah

enrolmentkey adalah untuk memastikan agar mahasiswa yang masuk ke dalam course

adalah mahasiswa yang tergabung di kelas yang diajarkan oleh dosen pengajar.

Enrollment key dibagi dua yaitu  enrollment key global ~ dan enrollment key grup . Untuk

enroliment key group ¢ ara membuatnya adalah:

1. Setelah login , pilih salah satu course mata kuliah. (Lihat gambar dibawah)

= A lrpan Adiputra Pardosi - e -

0 Irpan Adiputra Pardosi -

ONLINE USERS
COURSE OVERVIEW

(last 5 minutes: 1)

Timeline Courses @ Irpan Adiputra Pardosi -

INPROGRESS FUTURE PAST

LATEST BADGES
_ Grafika Komputer (SC-B [Pagi]. SC-B Organisasi dan Arsitektur Komputer (SC- You h bad e
‘. @ [Sore]) C [Pagi], SC-C[Sore]) ‘ou have no badges to display
{ 14

2. Muncul dashboard mata kuliah yang terpilih, kemudian klik pada bagian kanan
atas (icongear ) unt uk menampil kan menu tambaMvamo kemudi

A Irpan Adiputra Pardosi - & -

STMIK - STIE
9 MIKROSKIL

Grafika Komputer (SC-B [Pagi], SC-B [Sore])

Dashboard / My courses / Grafika Komputer (SC-B [Pagi]. SC-B [Sore])

% Edit settings
# Tum editing on

%+ Course completion

Y Filters
#3 Announcements £ Gradebook setup
(5} Backup
Topic1 1 Restore
1 Import
Topic 2 ——

& More...
Topic 3
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3. Halaman Course Administration akan terbuka, lalu  masuk ke tab users |,
kemudian k | i k HEniolmdnt nfethods 0 (Lihat gambar di bawah)

A Irpan Adiputra Pardosi - “"

STMIK - STIE

> MIKROSKIL

Grafika Komputer (SC-B [Pagi], SC-B [Sore])

Dashboard / My courses / Grafika Komputer (SC-B [Pagi], SC-B [Sore]) / Course administration

Course administration

Course administration Users

Users Enrolled users

[Enrolment methods
roups

Other users

4. Akan muncul halaman Enrolment methods. Secara defaul t pada halaman
tersebut sudah method fiSelf enrolment 0 namun madsabled d(ika di -
enabled maka hanya yang punya enroliment key yang dapat mengakses
course), jika ingin ditambahkan tanpa mengubah defaultnya dengan a&adr a
methods 0-> Self enrolment 0 (pilih )

A lipan Adiputra Pardosi - & -

W

Grafika Komputer (SC-B [Pagi], SC-B [Sore])

Dashboard / My courses / Graflka Komputer (SC-B [Pagi]. SC-B [Sore]) / Users / Enrolment methods

Enrolment methods

Name Users Up/Down Edit
Manual enrolments 1 + [
Guest access o ~¥ iz
Self enrolment (Student) 0 -~ i fzt -3

Add method  Choose.

5. Lalu akan muncul halaman Self enrolment seperti gambar di bawah. Pada
hal aman ini, bagi an yang palBEnralmgentkeynto(WAJIBadal ah
DIISI) d a n uséi group enrollment keys 0 (JIKA MENGGUNAKAN GROUP) .
Pengajar dapat mengisinya sesuai k einginan , perhatikan contoh di bawah
mengikuti aturan panjang karakter dan kombinasi huruf, angka dan simbol
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A lipan Adiputra Pardosi -

Self enrolment

~ Self enrolment

Custom instance name Grafika-SC
Allow existing enrolments 2] Yes .
Allow new enrolments 2} Ves .

Enrolment key (2]

Use group enroiment keys (2] I No R I

Default assigned role Student .

Enrolment duration (2] 0 days & Enable

Notify before enrolment expires @ No .

Notification threshold 2] 1 days -

Start date (2] 12 s August ' 2017 s
09 : 45 Cr Enable

End date (2] 12 : August $ 2017 :
08 s 45 e Enable

uUnenrol inactive after 2] Never -

Max enrolled users (2] 0

Send course welcome message @ From the course contact a

Custom welcome message @

i
ADD METHOD CANCEL
6. Ji ka course akan dibagi ke dalam beberapa grup,

group enroll ment keyo wa j(Lihstgambapdibawah) A Yes o.

Use group enrolment keys & I es vl

7. Setelah sel esaddmethddi W. A Sel anjutnya, sebuah field
mengisi enrolment key akan muncul di halaman mahasiswa saat pertama kali
masuk ke course

Catatan:  Form enrolment key dapat ditambahkan menjadi lebih dari 1 dengan
mengulangi kembali pr  oses di atas.

PANDUAN E -LEARNING 2018
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GROUP

MEMBUAT GROUP

Fungsi group digunakan untuk mengatur kelompok dalam mata kuliah (course). Jika
mahasiswa yang mengikuti course berasal dari kelas yang berbeda, dan dosen/pengajar

ingin mengelompokkan ke dalam kelas masing -masing agar da pat memudahkan dalam
mengelola dan membedakan masing -masing kelas.

CARA MEMBUAT GRUP

Group dapat dibuat pada saat awal, bahkan sebelum course ini diumumkan ke kelas.
Caranya adalah seperti berikut.

1. Ketika course sudah dipilih maka muncul dashboard mata kul iah yang terpilih,
kemudian klik pada bagian kanan atas (icon gear ) untuk menampilkan menu
tambahan, kemuMdraeno kil i k @

A Irpan Adiputra Pardosi - Pe -

STMIK - STIE
9 MIKROSKIL

Grafika Komputer (SC-B [Pagi], SC-B [Sore]) e [=]
it settings
Dashboard / My courses / Grafika Komputer (SC-B [Pagi]. SC-B [Sore])
# Tum editing on
£+ Course completion
Y Filters.
= Gradebook set
%2 Announcements # Gradebook setup
(%) Backup
Topic1 1 Restore
+ Import

Topic 2 & Reset

Topic 3

2. Halaman Course Administration akan terbuka, lalu masuk ke tab users ,
kemudian k1 i k Group k0 A( Li hat gambar di bawah)

= A I)pan Adiputra Pardosi - " -

Grafika Komputer (SC-B [Pagi], SC-B [Sore])

Dashboard / My courses / Grafika Komputer (SC-B [Pagi], SC-B [Sore]) / Course administration

Course administration

Course administration Users

Users Enrolled users
Other users

Enrolment methods Grafika_komputer

Permissions Check permissions
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3. Akan m uncul halaman Groups terdiri dari 3 buah tab, antara lain:
1 Groups: tempat untuk membuat maupun mengedit group
1 Grouping: tempat untuk mengelompokkan beberapa group ke dalam
sebuah pengelompokan lagi (disebut: Grouping)
1 Overview: halaman yang berisi laporan |/ keterangan terhadap group /
grouping yang tersedia.

= A Iipan Adiputra Pardosi - &~

Grafika Komputer (SC-B [Pagi], SC-B [Sore])

Dashboard / My courses / Grafika Komputer (SC-B [Pagl], SC-B [Sore]) / Users / Groups

Groups | Groupings  Overview

Grafika Komputer (SC-B [Pagi], SC-B [Sore]) Groups

Groups: IMembers of:

EDIT GROUP SETTINGS

‘CREATE GROUP

AUTO-CREATE GROUPS

5
%

IMPORT GROUPS

4 Pada Gelp i, unt uk me n anolpaahakya adalgh dengan meng klik
t o mb oCreatdi group 0 . Lalu akan muncul hal aman Creat e
gambar di bawah ini.

&  pan Adiputra Pardosi- &~

L

Grafika Komputer (SC-B [Pagi], SC-B [Sore]): Groups

Dashboard / My courses / Grafika Komputer (SC-8 [Pagi], SC-B [Sore]) / Users / Groups / Participanis / Groups / Create group

~ General

Group name e I I

Group ID number =]

Group description

“
.

w
~
L}
n
&
(‘7
3]
?
(%

Enroiment key )

Hide picture No .

New picture =] . .
CH EAFILE. Maximum size for new files: 16MB

You can drag and drop files here to add them

SAVECHANGES CANCEL

There are required fields in this form marked @
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5. Field yang penting yang perlu dibe ri perhatian adalah:

1 Group name : na ma dari group. (misalnya: Tl -A Pagi2017;SI -A_SORE1)
1 Enrollment key : enrolment key khusus untuk group. Enrolment key ini
berbeda dengan enrolment key umum untuk course ini. Siapapun yang
masuk ke course dengan enrolment k ey untuk group ini akan secara

otomatis masuk ke dalam group.

6. Set el ah s el ®agexhangek 10i.k

Setelah pembuatan group selesai, jika membu at (misalnya) sebuah forum, opsi berikut
akan dapat memberi pengaruh:

f

No groups 1 Seluruh kelas dapat melihat dan berpartisipasi dalam thread yang

dibuka oleh mahasiswa manapun.

Separate groups T Setiap kelas hanya dapat melihat dan berpartisipasi pada
thread yang dibuka oleh mahasiswa sekelas mereka / pengajar

Visible groups - Setiap kelas hanya dapat melihat aktivi tas grup lain. Partisipasi
hanya diperbolehkan di thread yang dibuat oleh kelas sendiri.
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COURSE DANPLOADFILE

COURSE MATA KULIAH

Salah satu role (peran) yang terdapat di dalam penggunaan Pembelajaran Elektronik

Mikroskil sebagai fasilita se-l earni ng adal afeagherndg)a.j aAd a( kifitarny a
Pembelajaran Elektronik yang dapat digunakan oleh pengajar dalam menunjang proses

pembelajaran. Bagian ini akan membahas beberapa di antaranya.
COURSE

Course merupakan mata kuliah per [beberapa] ke las yang dibuka dengan satu atau
beberapa pengajar di dalamnya, tentu saja dengan sejumlah mahasiswa yang
belakangan akan masuk ke course tersebut. Jika pengguna sebagai pengajar telah

terdaftar (didaftarkan oleh UPT Pembelajaran Elektronik) ke dalam sebua h course,
maka halaman HOME akan berisi daftar course tersebut. Moodle menyediakan course

yang dapat dipartisi menjadi grup dengan tujuan untuk dapat membedakan konten

untuk setiap grup (kelas), agar pemisahaan konten berdasarkan grup  dapat dilakukan
hal p ertama yang harus dilakukan dengan mengatur Group Mode course menjadi
separate group pada tab group , caranya dengan memilih tanda gear pada bagian

kanan atas dan mengklik Edit Settings, perhatikan gambar di bawah.

£ Edit settings

# Tum editing off

Setiap kali login, course yang dimiliki masing -masing dosen akan muncul di semester
berjalan atau yang sudah lewat (Lihat contoh gambar di bawah)
Untuk masuk ke dalam, klik nama course yang merupakan link menuju course tersebut.
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