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PERSIAPAN 
PRASYARAT 

Untuk dapat menggunakan fasilitas Pembelajaran Elektronik Mikroskil, pengguna 

harus  memenuhi persyaratan berikut:  

1.  Memiliki akun MISO yang telah diaktifkan  

2.  Memiliki e -mail yang valid dan dapat digunakan  

Akun MISO dapat diaktifkan dengan cara: menghubungi Pusat Sistem Informasi (PSI) 

di Gedung A lantai 2 Mikroskil.  
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HALAMAN DEPAN 
Untuk menggunakan fasilitas Pembelajaran Elektronik Mikroskil, pengguna dapat 

mengakses browser  dengan alamat URL http://elearning .mikroskil.ac.id  dengan 

tampilan seperti berikut:  

 

http://elearning2.mikroskil.ac.id/
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LOGIN 
LOGIN 

Sebelum melakukan berbagai aktivitas di Pembelajaran Elektronik, pengguna harus 

melakukan login terlebih dahulu. Proses login dilakukan dengan menggunakan akun 

MISO yang telah diaktivasi.  

CARA LOGIN  

1.  Masuk ke halaman login melalui link ñLogin ò yang terdapat di kanan atas 

halaman web. (Lihat tanda warna merah di gambar bawah)  

 
2.  Akan muncul halaman login yang akan meminta Username dan Password 

pengguna sesuai dengan akun MISO yang telah diaktivasi. (Lihat gambar di 

bawah)   

 
3.  Jika proses login berhasil, maka [na ma_ pengguna]  akan terlihat di kanan 

atas halaman web. (Lihat gambar di bawah)  
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4.  Tambahan : Proses Logout dapat dilakukan dengan mengklik tanda panah 

disamping foto pengguna dan akan terlihat link ñLogout ò dan juga beberapa 

menu berupa fasilitas pengelola an akun dari pengguna. (Lihat gambar di bawah)   
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MENGELOLA INFORMASI PRIBADI 
MENGUBAH PROFIL 

Salah satu aktivitas yang dapat dilakukan oleh pengguna adalah mengubah profile 

pribadi pengguna, yang dapat berupa:  

¶ First Name (Nama)  

¶ Description (Desk ripsi): pesan / kata -kata yang tampil di halaman profile 

pengguna  

¶ User Picture (Foto pengguna) dan sejumlah atribut lainnya.  

 

Cara Mengubah Profile  

1.  Proses untuk mengubah profile dapat dilakukan dengan mengklik tanda panah 

disamping foto pengguna dan akan terlihat link ñProfile ò atau langsung mengklik 

pada area foto profil.  (Lihat tanda pada gambar di bawah)  

 

2.  Lalu akan muncul halaman ñView Profile ò pengguna. Untuk mengedit profile, klik 

link ñEdit profile ò di bagian tengah halaman web (Lihat gambar di bawa h).  
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3.  Lalu akan muncul halaman yang berisi form profile pengguna. Ada 5 kelompok 

profile yang terdapat di halaman ini, yaitu:  

¶ General : berisi informasi umum dari pengguna, seperti First Name, 

Surname, Email Address, Description, dan lain sebagainya.  

¶ User Picture : berisi fasilitas untuk memasukkan / mengubah / menghapus 

foto pengguna. User picture merupakan salah satu identitas diri akan 

muncul di halaman profile maupun pada saat pengguna melakukan posting 

pada forum.  

¶ Additional Names :berisi informasi lengk ap khusus untuk nama dari 

pengguna mulai dari First name, Surname, Middle name dan Alternate name  

¶ Interests : berisi list ketertarikan / hobi pengguna terhadap berbagai hal. 

Bagian ini dapat dikosongkan.  

¶ Optional : berisi informasi kontak pengguna, seperti W eb page, Skype ID, 

Yahoo ID, Mobile Phone, dan lain sebagainya. Bagian ini juga dapat 

dikosongkan.  

4.  Setelah selesai melakukan edit, klik tombol ñUpdate profile ò untuk mengaktifkan 

perubahan. (Lihat gambar di bawah).  

 

Tambahan: Setiap kolom  informasi  yang diberi tanda  * berarti wajib diisi.  

(Lihat rangkaian gambar di bawa h sebagai gambaran dari penjelasan di atas)  
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ENROLMENT KEY 
MEMBUAT ENROLLMENT KEY 

Enrolment key dapat diartikan sebagai ñpassword ò atau ñkunci ò yang diperlukan oleh 

mahasiswa unt uk masuk pertama kali ke dalam course. Tujuan dibentuknya sebuah 

enrolment key  adalah untuk memastikan agar mahasiswa yang masuk  ke dalam course 

adalah  mahasiswa yang tergabung di kelas yang diajarkan oleh dosen pengajar. 

Enrollment key  dibagi dua yaitu enrollment key global  dan enrollment key grup . Untuk 

enrollment key  group c ara membuatnya adalah:  

1.  Setelah login , pilih salah satu course  mata kuliah. (Lihat gambar dibawah)  

 

2.  Muncul dashboard mata kuliah yang terpilih, kemudian klik pada bagian kanan 

atas (i con gear )  untuk menampilkan menu tambahan, kemudian klik ñMoreò.  
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3.  Halaman Course Administration  akan terbuka, lalu masuk ke tab users , 

kemudian klik link ñEnrolment methods ò (Lihat gambar di bawah)  

 
4.  Akan muncul halaman Enrolment methods. Secara defaul t pada halaman 

tersebut sudah method  ñSelf enrolment ò namun masih di-disabled  (jika di -

enabled  maka hanya yang punya enrollment key yang dapat mengakses 

course), jika ingin ditambahkan tanpa mengubah defaultnya  dengan cara ñAdd 

methods ò -> ñSelf enrolment ò (pilih )  

 

5.  Lalu akan muncul halaman Self enrolment seperti gambar di bawah. Pada 

halaman ini, bagian yang paling penting adalah field ñEnrolment key ò (WAJIB 

DIISI) dan ñuse group enrollment keys ò (JIKA MENGGUNAKAN GROUP) . 

Pengajar dapat mengisinya sesuai k einginan , perhatikan contoh di bawah 

mengikuti aturan panjang karakter dan kombinasi huruf, angka dan simbol . 
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6.  Jika course akan dibagi ke dalam beberapa grup, maka pada bagian ñUse 

group enrollment keyò wajib dipilih ñYesò. (Lihat gambar di bawah)  

 
7.  Setel ah selesai, klik ñAdd method ò. Selanjutnya, sebuah field sebagai tempat 

mengisi enrolment key akan muncul di halaman mahasiswa saat pertama kali 

masuk ke course  

Catatan: Form enrolment key dapat ditambahkan menjadi lebih dari 1 dengan 

mengulangi kembali pr oses di atas.  
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GROUP 
MEMBUAT GROUP 

Fungsi group digunakan untuk mengatur kelompok dalam mata kuliah (course). Jika 

mahasiswa yang mengikuti course berasal dari kelas yang berbeda, dan dosen/pengajar 

ingin mengelompokkan ke dalam kelas masing -masing agar da pat memudahkan dalam 

mengelola dan membedakan masing -masing kelas.  

CARA MEMBUAT  GRUP  

Group dapat dibuat pada saat awal, bahkan sebelum course ini diumumkan ke kelas. 

Caranya adalah seperti berikut.  

1.  Ketika course sudah dipilih maka muncul dashboard mata kul iah yang terpilih, 

kemudian klik pada bagian kanan atas (icon gear )  untuk menampilkan menu 

tambahan, kemudian klik ñMoreò.  

 

2.  Halaman Course Administration  akan terbuka, lalu masuk ke tab users , 

kemudian klik link ñGroup sò (Lihat gambar di bawah)  
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3.  Akan m uncul halaman Groups terdiri dari 3 buah tab, antara lain:  

¶ Groups: tempat untuk membuat maupun mengedit group  

¶ Grouping: tempat untuk mengelompokkan beberapa group ke dalam 

sebuah pengelompokan lagi (disebut: Grouping)  

¶ Overview: halaman yang berisi laporan / keterangan terhadap group / 

grouping yang tersedia.  

 

4.  Pada tab ñGroup ò, untuk menambahkan group caranya adalah dengan meng klik 

tombol ñCreate group ò. Lalu akan muncul halaman Create group seperti 

gambar di bawah ini.  
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5.  Field yang penting yang perlu dibe ri perhatian adalah:  

¶ Group name : na ma dari group. (misalnya: TI -A_Pagi2017; SI -A_SORE1)  

¶ Enrollment key : enrolment key khusus untuk group. Enrolment key  ini 

berbeda dengan enrolment key umum untuk course ini. Siapapun yang 

masuk ke course dengan enrolment k ey untuk group ini akan secara 

otomatis masuk ke dalam group.  

6.  Setelah selesai, klik ñSave changes ò. 

Setelah pembuatan group selesai, jika membu at (misalnya) sebuah forum,  opsi berikut 

akan dapat memberi pengaruh:  

¶ No groups ï Seluruh kelas dapat melihat dan  berpartisipasi dalam thread yang 

dibuka oleh mahasiswa manapun.  

¶ Separate groups ï Setiap kelas hanya dapat melihat dan berpartisipasi pada 

thread yang dibuka oleh mahasiswa sekelas mereka / pengajar  

¶ Visible groups -  Setiap kelas hanya dapat melihat aktivi tas grup lain. Partisipasi 

hanya diperbolehkan di thread yang dibuat oleh kelas sendiri.  
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COURSE DAN UPLOAD FILE 
COURSE MATA KULIAH 

Salah satu role  (peran) yang terdapat di dalam penggunaan Pembelajaran Elektronik 

Mikroskil sebagai fasilita s e -learning adalah pengajar (ñTeacher ò). Ada banyak fitur 

Pembelajaran Elektronik yang dapat digunakan oleh pengajar dalam menunjang proses 

pembelajaran. Bagian ini akan membahas beberapa di antaranya.  

COURSE 

Course  merupakan mata kuliah per [beberapa] ke las yang dibuka dengan satu atau 

beberapa pengajar di dalamnya, tentu saja dengan sejumlah mahasiswa yang 

belakangan akan masuk ke course tersebut. Jika pengguna sebagai pengajar telah 

terdaftar (didaftarkan oleh UPT Pembelajaran Elektronik) ke dalam sebua h course, 

maka halaman HOME akan berisi daftar course tersebut. Moodle menyediakan course 

yang dapat dipartisi menjadi grup dengan tujuan untuk dapat membedakan konten 

untuk setiap grup (kelas), agar pemisahaan konten  berdasarkan grup  dapat dilakukan  

hal p ertama yang harus dilakukan  dengan  mengatur Group Mode  course menjadi 

separate group pada tab group , caranya dengan memilih tanda gear  pada bagian 

kanan atas dan mengklik Edit Settings,  perhatikan  gambar di bawah.  

 

 

Setiap kali login, course yang dimiliki  masing -masing dosen akan muncul di semester 

berjalan atau yang sudah lewat (Lihat contoh gambar di bawah) . 

 

Untuk masuk ke dalam, klik nama course yang merupakan link menuju course tersebut.  
















































































































